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1. Bevezetés

Az 2019-2020. évi munkat meghatarozo tényezok:

* 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

+11/2019. (VIL 3.) EMMI rendelet a 2019/2020. tanév rendjérél

* 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a koz-
nevelési intézmények névhasznalatarol

* 229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

* Az 1ij Munka Torvénykonyve (2012. évi L. torvény)

¢ 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol (tovabbiakban Kjt.)

* 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a kozal-
kalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL torvény koznevelési intézményekben torté-
n6 végrehajtasardl (a Kjt. végrehajtasi rendelete)

« 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzéstdl, a pedagdgus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben résztvevk juttatasairdl és kedvezményeirdl

* 110/2012. (V1.4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és alkal-
mazasarél

¢ 2013. évi CCXXXII. térvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol

* 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint
az iskolai tankonyvellatas rendjérol

* 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

+ 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikédésérsl
(sajatos nevelési igény(i tanulokkal kapcsolatos szabalyozas)

* Klebelsberg Kozpont elnoki utasitasok

*A Balatonfiiredi Tankeriileti K6zpont altal kiadott szabalyozasok, itmutatasok

* Intézményi Pedagdgiai Program

* Az 1-8. évfolyam NAT 2012 kompatibilis tantervei

Véleményezési és egyetértési jogot gyakorolnak:
* Didkonkormanyzat
* Sziil6i Munkak6z6sség (SZMK)

e Intézményi Tanacs

A munkaterv elfogadésa a véleményezések figyelembe vételével a neveldtestiilet térvényes
jogkore.



2. Feltételrendszer leirasa
2.1. Jogszabalyok altal elGirt feladatok elvégzése

* 2012-es kerettantervek szerinti (NAT 2012-ho6z igazitott) helyi tantervek szerinti tanitas az
1-8. évfolyamokon.

* Pedagogus é€letpalya modell bevezetésével kapcsolatos id6aranyos térvényi feladatok végre-
hajtasa

* Tanfelligyeletre val6 felkésziiléssel, és az intézményi 6nértékeléssel kapcesolatos idéaranyos
torvényi feladatok végrehajtasa.

* A tankdnyvpiac rendjérdl szol6 torvény és a végrehajtasi rendelet tankdnyvellatas kivitele-
zése (KELLO rendszer folyamatos miikodtetése).

* Az Oktatdsi Hivatal és a pedagogiai szakmai szolgaltato éltal tervezett felméréseken jo (ja-
vulo) képet festeni munkankrél.

 DiFeR mérés els6 évfolyamon (érintettek felmérése 2019. oktdber 13-ig, OH-nak jelentés
2019. oktober 27-ig, DIFER mérés 2019. december 1-ig).

* NETFIT®, a tanulok fizikai 4llapotanak, edzettségének vizsgalata: 5-8. évfolyamon 2020.
janudr 8. és 2020. aprilis 24. kozott kell megszervezni. A mérés eredményeit 2020. junius 1-
jéig kell feltolteni a Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi Teszt informatikai rendszerbe.

* Idegen nyelvi mérés (angol) a hatodik, nyolcadik évfolyamokon valamennyi érintett tanulora
kiterjed6en (2020. méjus 20. — szerda) az Oktatasi Hivatal szervezésében. (OH felé eldzetes
adatszolgaltatds 2019. november 22-ig.)

* Orszagos Kompetenciamérés: Anyanyelvi és matematikai alapkészségek fejlodésének méré-
se a hatodik, nyolcadik évfolyamokon valamennyi tanulora kiterjedéen (2020. majus 27. —
szerda)az Oktatési Hivatal szervezésében. (OH felé elézetes adatszolgaltatas 2019. november
22-ig.)

* 16 oraig tart6 tanuléi foglalkoztatis megszervezése az engedélyezett statuszok és a pedagé-
gusok 32 oras kotott munkaidejének hatékony kihasznalasaval.

« Pélyaorienticios nap (Gjonnan hatodik tanitas nélkiili munkanapként megadott nap) tartal-
mas eltoltése

Mindennapos testnevelés

A mindennapos testnevelés az iskola minden évfolyamat érinti. Alsé és fels6 tagozaton 6ra-
rendben heti 5 tanitasi éra szerepel. Délutani sportkdrre is lehetéségiink van iskolank tanuldi-
nak heti 6 6rdban, tovabba heti 2 6raban judo szakkdr mikodik.

Hit és erkolestan, illetve erkolestan oktatas megszervezése.

Iskolankban a katolikus egyhéz hitoktatdi tartanak o6rakat.



Szabalyozott és ellendrzott internet hozzaférés

Intézményiinkben a gyermekek, tanulok szdmara hozzaférhetd - internet-hozzaféréssel ren-
delkezd - szamitogépek a gyermekek, tanuldk védelmét lehetévé tevd, konnyen telepithetd és
hasznalhaté magyar nyelvl szoftverrel vannak elldtva, a gyermek és tanuldk harmonikus lelki,
testi €s értelmi fejlédése védelme érdekében.

Az 0j gépek véasarlasa, illetve a meglévd gépek ujratelepitése soran, valamint a gépeken talal-
hat6 programok ellendrzésekor tovéabbra is tigyelniink kell arra, hogy a tanulék védelmét biz-
tositsuk.

A megfelel6 szoftverek telepitése, Gj gép esetén a szoftverek kivalasztdsa és a szakmai kdve-
telmények szerint beszerzése az informatikai pedagdégusok kozremiikodésével torténik.

/felel6s: intézményvezetd, intézményvezetd helyettes; hataridd: a tanévben folyamatos/

Pedagogus mindsités

Andrés Géza - Ped. I1. (2017)

Stall Anita - nem kotelezett még

Stall Nikolett - nem kotelezett még
Bakos-Jager Vivien - Ped. I1. (2016)

Kiss Anita - Ped. 1. (2017)

Garamné Csordds Anna Tiinde - mesterpedagogus (2015)
Horvéath Csaba Tiborné - nem kotelezett

Bakos Géaborné - nem kotelezett

Hajnerné Lukécs Maria - Ped.I. (2019)
Géspar-Szabé Eva - Ped.11. eljaras folyamatban
Gellei Krisztina - Ped.Il. eljaras folyamatban
Czeiner Zoltanné - Ped.Il. eljaras folyamatban
Farkas Beata - Ped.].

A neveldtestiilet kozel fele teljesitette ezen feladatat.

Nyugdijazas

A 2019/20-as tanévben vérhatoan 2 kolléga kezdi meg felmentési idejét (Bakos Géborné,
Horvath Csaba Tiborné).

Téritésmentes tankonyvellatas

Az idei tanévben is a kormany dontése értelmében iskolank minden tanuldja téritésmentesen
jut a tank6nyvekhez. A konyvek jelentds részét uj konyvként tudjuk adni.



Mulasztisok figyelemmel kisérése

A korabbiakhoz hasonléan fontos feladatunk a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (4) -

(5) bekezdése szerint a tankdteles tanuldk igazolatlan mulasztasainak figyelemmel kisérése és

a kotelezd tajékoztatasi, értesitési feladatok ellatasa.

Felkérésre részt kell venniink a gyermekjoléti szolgélat altal elkészitendd intézkedési tervek
kidolgozasaban a mulasztas okanak feltarasa, a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan hidny-
zast kivalto helyzet megsziintetése, és a tankstelezettség teljesitése érdekében.

A korabbi tanévek alapjan a mulasztasok figyelemmel kisérésére elegendd a korabbi években
megszokott figyelem forditasa, mivel az 1 tanuldra juté mulasztidsok szdma kedvezden ala-
kult. Feladatunk, hogy a betegséghbdl eredé mulasztasok szamat csdkkentsiik az egészség
megorzésre és egészséges életmddra neveléssel.

A mulasztasok figyelemmel kiséréséért kozvetlentil felelds: az osztalyfénok, a feladat hatar-
ideje folyamatos.

Lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulok

A jelen tanévben is meg kell majd hataroznunk a lemorzsolédassal érintett tanulok korét, azaz
azokat a tanulokat, akiknek:

- a tanulmanyi atlageredménye kdzepes teljesitmény alatti, vagy

- a megel6zo tanévi atlageredményéhez képest legalabb 1,1 mértékii romlast mutat.

Az érintett tanuldknal komplex, rendszerszintli pedagdgiai intézkedéseket kell alkalmaznunk.
Feladatunk, hogy néveljiik a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanuldkkal valo foglalkozasok
hatékonysagat, cs6kkentsiik a lemorzsolodasok szamat. Ennek érdekében a tandrakon foko-
zottan figyeliink a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanuldkra, motivaljuk ket a tanulasra.

Osszesitett adatot kell szolgaltatni a lemorzsolédassal veszélyeztetett tanulokrol.

A tavalyi évben ez a szdm 5 6 vollt.

Az adatszolgaltatasért felel6s személy: az intézményvezetd, a lemorzsolédassal szembeni
kiizdelemért felelds személyek: az osztalyfondkok, a feladat hatarideje folyamatos.

Egész napos oktatas az altalanos iskolaban

Az altalanos iskolaban a 2013/2014-es tanévt6l gondoskodni kell az egész napos nevelés-
oktatasrél, melynek keretében a déleltti €s a délutani tanitasi idészakban tgy kell megszer-
vezni a nevelés-oktatast, hogy a foglalkozasok legaldbb 16 6raig tartsanak, tovabba 17 oraig,
vagy addig, amig a tanulok jogszer(ien tartdzkodnak az intézményben, gondoskodni kell a
felugyeletrol.

Az el6z0 évek tapasztalatai alapjan kell az 0j tanévben is biztositani az egész napos oktatast.
Kiemelt figyelmet kell tovabbra is szentelni arra, hogy:

- a tanuldk a kovetkez6 napi tandrai foglalkozasokra megfeleléen felkésziiljenek, a felkészii-
léshez sziikséges id6 és feltételek biztositva legyenek,

- a tanulok a felkésziilését szolgald idén tali, intézményben toltend6 id6t valtozatosan, a tanu-
16k eldzetes igényét is figyelembe vevd foglalkozasokkal tolthessék.



2 tanul6szobas csoport keriilt kialakitasra, 1-3. osztaly és 4-8.osztaly megosztasban.

Tovabba szamos felkészitd, szakkori illetve délutani foglalkozassal biztositjuk a tartalmas
benntartézkodast. / mozi, szinhdz, kulturalis programok, kirdndulasok, versenyek, sportprog-
ramok, sportkdr, tehetséggondozas, korrepetalds, énekkar, konyvtar, mlivészeti oktatas: rajz,
néptanc

Megfeleléen mitkddik a tanuldk egész napos oktatds aloli felmentésének rendszere, melyet a
sz{il6 kérelmezhet.

Jellemz6:

- a teljes, a délutani nem tanodrai foglalkozasok aldli felmentési igény, illetve

- a tanuld mas irdnyu elfoglaltsdga miatti rendszeres (a hét meghatarozott napjaira, és idésza-
kaira vonatkozd) felmentési igény egyarant.

Felel6s: intézményvezetd; hatarids: a tanévben folyamatos

2.2. Helyzetelemzés
Gyermeklétszam adatok:

Az iskolai tanuldk szdma a 2019/2020-as tanévben: 123 6.

Az osztalyok és az osztdlylétszdmok:

Evfolyamok Osztalyok lé(t)sszza’fizk SNI BTM 231 Eﬁ,)?{
1. évfolyam 1 18 {6 1 1 10
2-3. éviolyam (6sszevont) 1 23 16 4 4 13
4. évfolyam 1 15 16 3 5 9
5. évfolyam 1 18 16 5 5 13
6. éviolyam 1 14 16 3 3 10
7. évfolyam 1 15 16 7 1 5
8. évfolyam 1 20 16 2 5 10

Az osztalyonként atlaglétszam atlaga 15 £6, ami az el6z6 évhez képest emelkedést mutat.

A 1étszamok és a torvényi 1étszamhatarok (a minimélis osztaly létszam 14, a maximalis osz-
talylétszam 27 £6). 2 évfolyamon nem teljesiil ezen feltétel a jelenlegi 2. és 3. évfolyamon.



Az intézményben délutdn - nem tandran - biztositott elfoglaltsagok (pl.: szakkordk, tandran

kiviili foglalkozasok):

A koltségek
A szakkor, (.t.érit,é sn:xsn} s/ A szakkort, A'szakkér
foglalkozas Létszama koltsegt@xteses, foglalkozast tarto sze- J° Heg,e
megnevezése ez esetben a mély neve (@, ... ve
fizetendd 6ssze- mar miikodo)
gek)
énekkar téritésmentes Asbothné  Kormendi | 11 éve
Erzsébet
kompetencia felké- téritésmentes Bakos Gaborné 5 éve
szit6 6.0.
kompetencia felké- téritésmentes Bakos Gaborné 5 éve
szitd 8.o0.
korrepetalas 4.0. téritésmentes Bakos-Jager Vivien 11 éve
korrepetalas téritésmentes Czeiner Zoltdnné 11 éve
3.osztaly
korrepetalas téritésmentes Horvath Csaba Tiborné | 11 éve
5.osztaly
matematika szakkor téritésmentes Hajnerné Lukacs Méria | (j
kézimunka szakkor téritésmentes Gellei Krisztina j
kézmives szakkor téritésmentes Farkas Beéta 6 éve
angol felzarkéztatas téritésmentes Stall Nikolett Uj
Judo L. téritésmentes Fazakas Tamas 10 éve
sportkor I-11-111. téritésmentes Andrés Géza 10 éve

2.3. Targyi feltételek

A targyi feltételek biztositasa soran kiemelt szempont a biztonsagos és balesetvédelmi szem-
pontoknak megfelel6 koriilmények biztositasa. Allagmegdvas.

2.4.Személyi feltételek, vezetés

Az intézményben dolgozé Gsszes foallasn foglalkoztatottak szeptember 1-i 1étszama: 13 £9.

A f6allast dolgozok munkakoronként:

Munkakér

létszam (£0)

intézményvezetd

intézményvezet6 helyettes

pedagdgus

[

pedagdgiai asszisztens

iskolatitkar

rendszergazda

takaritd

karbantartd
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Személyi valtozasok a kdvetkezOk voltak:

- Stall Anita helyett Nagy Diana latja el 5-6. évfolyamon a magyar 6rakat.
- Silye Lilla latja el a 6-7-8. évfolyam informatika 6rait, az 5-6-7-8. évfolyam rajz 6rdit és a
felso tanuloszobas orakat.

- Farkas Bedta helyett Pordan Krisztina lett a pedagogiai asszisztens.

- Farkas Beata pedagogusként az alsds tanuldszobas orakat tartja.

Osztalyfénskok:

l.osztaly: Gellei Krisztina

2-3.0sztaly: Czeiner Zoltanné
4.0sztaly: Bakos-Jager Vivien
5.0sztaly: Horvath Csaba Tiborné

6.0sztaly: Stall Nikolett

7.0sztaly: Garamné Csordas Anna Tiinde

8.0sztaly: Bakos Gaborné

DOK segit6 pedagogus: Gellei Krisztina
Als6s munkak6z6sség vezetd: Hajnerné Lukacs Maria
Fels6s munkak$zosség vezetd: Gaspar-Szabo Eva

Pedagogusaink, és az altaluk tanitott tantargyak, ellatott tovébbi feladatok, funkcidk:

A tantargyfelosztas tartalmazza a tanitott targyakat és szakkoroket, illetve az osztalyfonoki,
munkako6zdsségvezet6i és magasabb vezetoi feladatokat is. Elérheté a KRETA rendszerben.

szam név ellatott feladat megbizasok
1. Garamné Csordas Anna | f6ldrajz 7-8. osztaly, igazgato
Tiinde 7. osztély osztalyfonoke IPR  munkacsoport
konyvtar tagja
2. Bakos-Jager Vivien 4.0sztaly osztalyfénoke igazgatohelyettes
magyar 4. osztaly IPR  munkacsoport
torténelem 5. osztaly tagja
3. Czeiner Zoltanné 2-3.0sztély osztalyfonoke BECS tagja
magyar 3. osztaly IPR  munkacsoport
matematika 3. osztély tagja
testnevelés 2-3. osztaly
ének 2-3. osztaly
rajz 2-3. osztaly
kornyezetismeret 3. osztaly
4. | Hajnerné Lukédcs Méaria | matematika 2. osztaly Als6s  munkak6z6s-

magyar 2. osztaly
kornyezetismeret 2. osztaly
technika 2-3. osztaly
matematika 4. osztaly
fizika 7-8. osztaly

ség vezetd

10




Horvath Csabdné

5.osztaly osztalyfénoke
honismeret 5. osztaly
testnevelés 1. és 4. osztaly
kornyezetismeret 4. osztaly
rajz 4. osztaly

technika 4. osztaly
fejleszté6 BTMN

BECS tagja
IPR munkacsoport
tagja

Gellei Krisztina

1.0sztaly osztalyfonske
magyar 1. osztaly
matematika 1. osztaly
kornyezetismeret 1. osztaly
ének 1. osztaly

technika 1. osztaly

rajz 1. osztaly

etika also-fels6 évfolyam

IPR  munkacsoport
tagja

Géspar-Szab6 Eva

fejleszté SNI

IPR munkacsoport
tagja

Fels6s munkak6zos-
ség vezetd

Bakos Gaborné

matematika 5-8. osztaly
8.0sztaly osztalyfonske
kémia 7-8.0sztély
technika 8. osztaly

IPR munkacsoport
tagja

Andras Géza

testnevelés 5-8.0sztaly
sportkor

10.

Stall Nikolett

angol 4-8.osztaly

bioldgia 7-8.0sztaly
természetismeret 5-6.0sztaly
6.0sztaly osztalyfonoke

BECS tag

11.

Farkas Beata

tanuldszoba alsd

12.

Silye Lilla

informatika 6-7-8.0sztaly
rajz 5-8. osztaly
tanuldszoba fels6
technika 5-7.0sztaly

13.

Nagy Diédna

magyar 5-8. osztaly
torténelem 6-8. osztaly

14.

Ihasz Petronella

német 6-7-8.0szély

oraado

15.

Asbothné Kérmendi Er-
zsébet

ének 4-8.o0sztaly
énekkar

attanito

16.

Fazakas Tamas

judo

oraado

17.

Matos Bernadett

gyogypedagdgus

oraadd

18.

Sarkozi Judit

logopédus

oraado

11




A vezet6i beosztasok
A vezetbi beosztidsokban valtozds nem tortént.

Igazgat6: Garamné Csordas Anna Tiinde
Igazgatohelyettes: Bakos-Jager Vivien

A pedagégusok munkafeltételei
A pedagdgusok munkafeltételei megfelelek.
A kozalkalmazottak tovabbképzése
Az intézmény dolgozoi koziil a pedagdgusok tovabbképzése jogszabaly szerint kdtelezd.
A tovabbképzés részletes szabalyait a 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet hatérozza meg.
Az intézmény a tovabbképzési feladatainak ellatédsara - a korabbi évekhez hasonld szisztéma-
val — elkészitette:
- a kovetkez6 idoszakra vonatkozé tovabbképzési tervet,

- a tovabbképzési terv alapjan a 2019/2020-as tanévre vonatkozo6 beiskoldzasi tervet.

A tanévben a kovetkez6 kollégak az alabbiak szerint fognak tovabbképzésben részt venni:

A képzés finanszirozasa

A tovabbképzés jellemzbje | Az érintett pedagégus neve (intézmény/onksliséges/vegyes)

szakmai Stall Nikolett ingyenes
szakmai Stall Anita ingyenes
szakmai Nagy Diana ingyenes

A pedagogus tovabbképzések tervezésénél az alabbi prioritasokat vettiik figyelembe:

- személyek:
- a hét évente kotelezd 120 ora teljesitésének elGsegitése
- Onkéntes véllalas
- témaban:
- halmozottan héatranyos helyzet(l, tanulasi képesség, magatartasi zavar miatti
integraciot elésegitd tovabbképzések
- IKT eszk6zok hasznélata
- tanligy igazgatasi témakor
- kotelez6 mérések eldsegitése
- szakmai megUjulas tamogatasa
- palyazatokhoz val6 kapcsolodas

A tanévre sz0lo beiskolazasi terv helyettesitési programja alapjan feladatunk a képzésben
résztvevd pedagdgusok helyettesitésének megszervezése.

A tovabbképzések biztositasaért felelds: az intézményvezetd; hatarids: a tanévben folyama-
tos.
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Kozalkalmazotti jogviszony

A kozalkalmazotti jogviszonyhoz kapcesolodva a kovetkezd feladataink vannak a tanévkez-
déshez kapcsolddva:
- a kozalkalmazottak egyéb juttatisaira, kedvezményeire vonatkozo szabélyozas feliil-
vizsgalata,
- munkakori leirasok feliilvizsgalata,
- felkésziilés a mindsitési eljarasra, a pedagdgus portfolio elkészitésére,
- a gyakornoki rendszer feliilvizsgalata,

A felilvizsgalatot a megvaltozott jogi kérnyezet figyelembevételével kell végezniink.

/A feltilvizsgalatok iranyitasaért felel6s: az intézményvezetd; hataridé: szeptember, illetve a
tanévben folyamatos./

A munka szervezése

Feladatellatasi terv és személyre sz016 feladatmegosztas, a havi idékeret

A feladatokat jelen munkatervben meghatarozottak figyelembevételével — a szervezési felada-
tok megkonnyitése érdekében - havonta feladatellatasi tervben rogzitjiik. (A feladatellatasi
terv készitési kotelezettségrol — jogszabalyi kotelezés nélkiil, sajat hataskdrben dontottiink.)

A havi feladatellatasi terv alapjan személyekre lebontva elkészitjiik a személyre sz6lo fel-
adatmegosztast.

A pedagdgusok munkajat:
- havi id6keret alapjan kell elszamolni, nyomon kdvetni,
- heti id6keret alapjan figyelemmel kell kisérni az elrendelt tobbletmunka korlatozasok
érvényesiilését, valamint a munkaidd beosztas jogszabalyi kdvetelménye teljesiilését.

Feladatunk:
- intézményvezetdi dontés szerint a feladatellatasi terv 6sszedllitdsa, sziikség esetén a
fenntartonak tajékoztatasi céllal valé megkiildése,
- a havi id6keret szerinti munkavégzés dokumentélasanak ellendrzése, az idékeret tel-
jesitésével kapcsolatos elszamolas, (munkaid6-nyilvantartas),
- a heti id6beosztas figyelemmel kisérése.

/A feladatellatas szervezéséért felelds: az intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes;
hatarid6: a tanévben folyamatos.
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2.5.Az intézmény miikédését szabalyozé dokumentumok

Az intézményi dokumentumokhoz kapcsolddva kiemelt feladatunk:
- a szervezeti és miikodési szabélyzat tanév eleji feliilvizsgalata,
- a hazirend feliilvizsgalata a tavalyi tanév tapasztalatai alapjan, és modositds esetén a
hazirend k6zzététele és dtadasa az érintetteknek:
- tanévkezdés el6tt, valamint
- a beiratkozasok elott,
- a munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzatok feliilvizsgalata, (munkavédelmi bejaras,
munkavédelmi és tizvédelmi oktatéas a tanuldk és a dolgozok részére),
- az intézményben mikodo szervezetek szervezeti dokumentumai feliilvizsgalatanak
segitése,
- kiilonos kozzétételi lista sziikség szerint, de legalabb tanévenkénti feliilvizsgalata.

Feladatunk, hogy az aktualis, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt dokumentumok
nyilvdnossagat biztositsuk, ennek keretében a dokumentumok az iskola honlapjan is elérhetd-
ek legyenek.

/A feliilvizsgalatokért és a kozzétételért felelds: az intézményvezetd./

3. A minoségiranyitasi programbol és
az intézményi onértékelésbol fakado feladatok

3.1. Minéségiranyitasi program

Az intézménylinkben mikddtetett mindségiranyitasi program és a 20/2012. EMMI rendelet
szerinti intézményi 6nértékelési rendszer Ssszehangolasat kovetden a mindségiranyitasi prog-
ramban mdr csak azokat a tevékenységeket végezziik el, melyek nem vehetdk 4t az EMMI
rendszer szerinti intézményi 6nértékelésbol.

Feladatunk: a mindségiranyitasi programban szereplé mérési, értékelési feladatok elvégzése.

/A minGségiranyitasi feladatok ellatasaért felelds: az intézményvezetd és a mindségirdnyitési
csoport vezetdje; hataridé: a tanévben folyamatos/

3.2. Az intézményi 6nértékelésbél fakado feladatok

A 2019/2020-as tanévben mar nem Uj feladatként jelentkezik az intézményi onértékelés,
melynek rendszere azért még nem teljesen bejaratott.
Kiemelt feladatunk:
- az Onértékelési csoport tovabbi mikodtetése,
- az Onértékeléshez kapcsolodo helyi elvarasok meghatarozasanak modositasa azokban
az esetekben, melyek az értékelés soran gondot jelentettek,
- a2019/2020-as tanévre vonatkozd dnértékelési terv elkészitése,
- az Onértékelési feladatok terv szerinti ellatasa,
- a vonatkozé elektronikus feliiletre a feltéltési, adatrogzitési kotelezettség teljesitése.

/Felel6s: BECS csoport tagjai/
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4. Pedagogiai feladatok

4.1.Az egész napos oktatas megszervezése
Feladatunk tovabbra is az egész napos oktatas megszervezése.

Az egész napos tanordk és foglalkozasok rendszerét ugy kell kialakitanunk, hogy:
- az segitse a hatékony tanérai munkat, igy a tandrak elsésorban délelétt keriiljenek
megtartasra,
- az egyéb foglalkozasok kozott legyen megfeleld szamu foglalkozas a tanulék 6nalld
felkésziilésére (napkozi, illetve tanul6szobai foglalkozas jelleggel),
- az egyéb foglalkozasok kozott keriiljenek megszervezésre a felkészitést, illetve a te-
hetséggondozast biztositd foglalkozasok,
- a nem kotelez6 tandrai foglalkozasok soran a tanuldi igények (érdeklédési korsk) fi-
gyelembe vételre keriiljenek.

A tavalyi év tapasztalatai alapjan kiilon figyelmet kell szentelni az alabbiaknak:
- olyan délutani elfoglaltsdgok szervezése, melyeken szivesen részt vesznek a tanulok,
- a kevésbé népszeri elfoglaltsagok megujitasa, illetve cserélése,
- a tanulok felkésziiléséhez sziikséges koriilmények fokozatos javitasa:
- felkésziilést lehetdvé tévé rend biztositasa,
- pedagbgiai segitség nyujtasa,
- konyvtar hasznalati lehet6ség biztositasa,
- informatikai eszkdz hasznélatanak lehet6vé tétele.
- a tanulok részére minél tobb differencialt felkésziilést biztosito feltétel megteremtése.

/Az egész napos oktatds megszervezéséért felelds: az intézményvezetd; hataridé: a tantargy-
felosztas elfogadasanak iddpontja, majd azt kévetéen a tanévben folyamatos./

4.2.A pedagégiai programbdl fakadé feladatok

Az intézménylink a pedagogiai programjat 2013. 03. 31-ig - a koznevelési torvény 97. § (14)
bekezdése szerint feliilvizsgalta, és 2013. év 03. hd 27. napjan fogadta el. Ezt kévetSen feliil-
vizsgalat tortént: 2013.11.04. Kotelez6 feliilvizsgalata a 2018/2019-es tanévben megtortént. A
hidnyossagok aktualizaldsa miatt Gjabb benytjtasa a fenntarténak 2019. decemberében.

A pedagogia programunk fébb sajatossagai és az abbdl fakadé feladatok:
- hatékony integracio
- egész napos oktatas tartalmas megvalositasa
- viselkedés kultira formaldsa
- egységes kovetelmény és elvaras rendszer alkalmazasa
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Altalanos, f6bb pedagogial feladataink

a) Also tagozatban:
- az értd olvasas, mind néma, mind pedig a hangos olvasas tekintetében,
- a logikus gondolkodas fejlesztése,
- az eltéro titem fejlodésbdl fakado tobbletfeladatok ellatasa:
- az atlagnal jobban halad6 gyermekek megfelel6 terhelése,
- a lemaradt tanulok felzarkdztatasa
b) Felsd tagozatban:

Az altalanos pedagogiai célkitlizéseink megfogalmazasanal figyelembe vettiik:
- a korabbi évek tantargyankénti tanulmanyi eredményeit, annak tendenciajat,
- a kompetenciaméréssel kapcsolatos tantargyaknal a felmérések eredményeit és ten-
dencigjat,
- a tanulok tovabbtanulasi elképzeléseit.

A tantargyankénti pedagogiai célkitizések:
Az eredményesség novelése.
4.3.Tanulmanyi és egyéb versenyek

A tanulok képességei alapjan allamilag meghirdetett orszagos tanulményi versenyen nem tu-
dunk részt venni. Az elmilt tanév tapasztalatai alapjan az alabbi célkitlizéseket fogalmazzuk
meg a tanuldk versenyeztetése céljabol:

- levelezos tantargyi versenyek

- on-line versenyek t6bb témakérben

- Veszprém megyei versenyek valtozatos témaban (pl. szakmara fel)
- matematikai versenyek — sudoku, pénziigyi versenyek

- teriileti versenyek (népdaléneklési)

- rajzversenyek

- sportversenyek

- SNI versenyek

Fontos a sikerélmény biztositdsa, a versenyek jelen pillanatban még nem nevesitheték, a
tanév folyaman folyamatosan keriilnek kiirasra.
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4.4.0rszagos mérés, értékelés és eltérd iitemi fejlédés
4.4.1. Kompetenciamérések

A koznevelésrol szo6l6 torvény 80. § (1) bekezdése alapjan, a nevelési-oktatdsi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet 79. § (6) bekezdésében foglaltak szerint a 2018/2019. tanévben orszagos mérés, érté-
kelés keretében meg kell vizsgalni az olvasasi-szovegértési €és a matematikai eszkoztudas fej-
l6dését:

- a hatodik és

- a nyolcadik évfolyamon
valamennyi tanuléra kiterjedGen.

A hatodik és a nyolcadik évfolyamon a matematikai alapkészségek vizsgalatahoz sziikséges
mérdeszkozt az adott nemzetiség nyelvén is rendelkezésre kell bocséatani azokban az iskolak-
ban, ahol a matematika tantargyat az adott nemzetiség nyelvén oktatjak, és az el6zd bekez-
désben meghatarozott mérést az adott nemzetiség nyelvén bonyolitjak le.

A felmérésre 2020. majus 27-én keriil sor, mely nap tanitasi napnak minésiil, melyet az érin-
tett tanuldk a mérésben vald részvétellel teljesitenek, viszont résziikre- a miivészeti és a test-
nevelés orak kivételével - kotelez6 tanorai foglalkozas nem szervezhetd.

A méréshez sziikséges adatokat a Hivatal részére 2019. november 22-ig kell megkiildeniink.

A koréabbi évek kompetencia mérései ismeretében:
- fejlesztendd teriileteink:
- szvegértés
- matematikai logika

A kompetencia felmérésekkel kapcsolatos felkészitéssel dsszefiiggd feladataink:
- folyamatos tovabbképzés
- idokeret, szakmai anyag biztositasa

Feladataink:

- a tanulok felkészitése,

- az adatszolgaltatas,

- amérés megszervezése,

- a korabbi mérések tapasztalatainak felhasznaldsa a pedagdgiai munka soran.
(felelds: az intézményvezets; valamint az intézményvezetd altal kijeldlt személy; hataridé: az
elézbekben meghatarozottak szerint)

Elemzések elkészitése és megkiildése a fenntartonak 2020. jinius 10.

4.4.2.Eltéro iitemi fejlodés

2019. oktober 13-ig gondoskodnunk kell azon els6 évfolyamos tanuldink kérének felmérésé-
r6l, akiknél az 6vodai jelzések, illetve a tanév kezdet Ota szerzett tapasztalatok alapjan az
alapkészségek fejlesztését hangstlyosabban kell a késébbiekben tdmogatni, és ezért az osz-

talytanité indokoltnak latja, az azt elésegitd pedagogiai tevékenység megalapozasahoz a Di-
agnosztikus fejlodésvizsgald rendszer alkalmazasat.
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2019. oktober 27-ig az intézményvezett feladata az érintett 1étszam lejelentése.
A vizsgalatokat az iskolanknak 2019. november 30-ig kell elvégezni.

Feladatunk tehat:
- az els6 évfolyamos tanuldk figyelése,
- az érintett kér felmérése,
- a létszamlejelentés, valamint
- a vizsgalatok elvégzése.

(felelés: az intézményvezet6; gydgypedagogus, 1. osztalyos tanito/

4.4.3.A tanulék fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalata

A koznevelési térvény 80. § (9) bekezdése alapjan a 2019/2020. tanévben az orszagos mérés,
értékelés keretében gondoskodnunk kell a tanuldk fizika allapotanak és edzettségének vizsga-
latardl. A vizsgélatot az iskoldknak - az 1-4. évfolyaman tanulok kivételével - a nappali rend-
szer(i iskolai oktatasban részt vevé tanulok esetében 2020. januar 8. és aprilis 24. kozott kell
megszervezniink.

A felmérés adatait 2020. junius 1-jéig kell feltdlteni a NETFIT rendszerbe.
/ Felel6s: testnevel6 tanar /
4.4.4.Célnyelvi mérés

Intézményiink két tanitdsi nyelvii nevelést-oktatas folytat, igy érintett a 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI rendelet 135. §-a alapjéan, a két tanitasi nyelvii nevelést-oktatast folytatd altalanos isko-
lak részére az Oktatdsi Hivatal altal megszervezett célnyelvi felmérésben. A felmérés ido-
pontja: 2019. méjus 20.
A célnyelvi mérés:
- a hatodik évfolyamon a K6z6s Eurdpai Referenciakeret (a tovabbiakban: KER) sze-
rinti A2 szint,
- a nyolcadik évfolyamon KER szerinti B1 szint{i
nyelvtudast méri.

Iskolanknak:
- a méréshez sziikséges adatokat 2019. november 22-ig,
- az eredményeket 2020. janius 10-ig

kell megkiildenie az Oktatasi Hivatal részére.

/Felelés: nyelvet oktatd kollégak/
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4.5.Adott évi kiemelt pedagdgiai feladatok

A pedagégiai programbol fakadd, altalanos érvény(i fobb feladataink mellett a kovetkezd
adott évi, kiemelt feladataink vannak:
- a tanmenetek elkészitése, és ellenérzése szeptember kdzepéig,
- az egész napos oktatas-neveléshez kapcsolddd, nem kotelezd foglalkozasok
foglalkozasi terveinek elkészitése a kordbbi év tapasztalatainak felhasznalasaval,
- a tanulok magatartasi fegyelmének erésitése,
- a tanulok neveltségi szintjének emelése,
- a tanulok folyamatos felkésziilésének ellendrzése (hazi feladatok ellendrzése),
- a tovabbtanulni szandékozo tanulok felkészitése a palyavalasztasra, a felvételire,
- a lemorzsolddas csokkentése,
- tehetséggondozaés, versenyekre val6 felkészités

(Felelos: nevelbtestiilet)

4.6.A mindsitési eljarassal osszefiiggé feladatok

Feladatuk, hogy segitsiik a mindsitéssel érintett kollégak felkésziilését a mindsitésre, folyama-
tosan figyelemmel kisérjiik az OH e targyban megjelent ajanldasait, tdjékoztatdit.

Feladatunk, hogy informacidkkal, tanacsokkal segitsiik a pedagogusokat a pedagdgus portfo-
li6 Osszeéllitasaban. Szaktandcsadoi segitséget igényelnek kollégaink.

(Felelds: az intézményvezetd)
Kiilonleges gondozasban részesiilé tanulékkal kapcsolatos feladatok
Intézményiink végzi a sajatos nevelési igényli (SNI) illetve a beilleszkedési, tanulasi, magatar-
tasi nehézséggel kiizd6 gyermekek (BTMN) oktatasat, nevelését.
E tanul6kkal val6 foglalkozas nagy odafigyelést és tobblet szakmai munkat kvetel téliink.
A tanévben:
- 25 6 SNI -s tanulét, és
- 24 16 BTM nehézséggel kiizd6 tanuldt

kell kiilonleges gondozasban részesitentink.

A feladatunkat tervezetten, a vonatkozo szakért6i vélemény és Gtmutatds szerint végezziik.
Szamon tartjuk a feltilvizsgélati idépontok megkérését,
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Gyermekvédelmi tevékenység

Intézményiinkben figyelmet forditunk a gyermekek védelmére, kiemelten kezeljiik a hatra-
nyos €s halmozottan hatranyos helyzetben 1év6 tanuldkat.

A gyermekvédelmi feladat ellatasat jelzik a kovetkezd adatok:

, 2019/2020.
Megnevezés .
tanév
hatranyos helyzetl tanulok becsiilt szdma a tanév végén 6 16
halmozottan hatranyos helyzet(i tanulok becsiilt szdma a tanév 17 £
végén

A gyermekvédelmi tevékenység ellatasa éves munkaterv alapjan torténik. A vonatkozé mun-
katerv jelen éves munkatervhez csatolasra keriil. Kiilon ifjisagvédelmi felelés nincs, az osz-
talyfénokok latjak el.

Unnepek

Intézménylink szamara fontos megtartani az {innepélyek szinvonalat, aktivan bevonni a dia-
kokat az iskolai programokba, szebbé, szinesebbé, élhetébbé tenni az iskola kérnyezetét.

Tanévnyitd,

Aradi vértanik emléknapja,
1956-0s forradalom,
Halloween,

Mérton nap,

Mikulés,

Karacsonyi musor,

A magyar kultira napja,

A kommunizmus aldozatainak emléknapja,
Farsang,

Nemzeti {innep,

II. Rékoczi Ferenc emléknapja,
Pusztai nap,

Husvét,

A magyar koltészet napja,

A Holokauszt magyarorszagi dldozatainak emléknapja,
Fold napja,

Anyak napja,

Nemzeti 0sszetartozas napja,
Pedagégus nap,

Ballagés,

Tanévzar6
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Témahetek megszervezése

Iskolank pedagdgiai programja tartalmazza a projektoktatést.
A projektoktatas soran torténik:

- a témaegységek feldolgozasa,

- a feladat, probléma megoldasa.

A tevékenységet ugy kell megszervezniink, hogy az:
- a tanulok érdeklddésére,
- a tanulok és a pedagogusok kozos tevékenységére, egyiittmiikddésére irdnyuljon,
- feltarja a témaval kapcsolatos dsszefiiggéseket.

Fenntarthatosag-kornyezettudatossag témahete 2020. aprilis 20-a és 2020. aprilis 24-e kozott
kertil megrendezésre intézményiinkben.

5. Az intézményi szervezetekkel kapcsolatos feladatok

S.1.Alkalmazotti kozosség

Intézménylinkben a dolgozok sszessége adja az alkalmazotti kdzosséget.
Az alkalmazotti koz6sség joggyakorlasaval kapcsolatos feladatok koordindlast az intézmény-
vezetd végzi.

Az alkalmazotti kozosséggel kapcsolatos feladataink:
- az alkalmazotti k6zosség Osszehivasa, és a jogkdrébe tartozo ligyek megtargyalasa,
- tajékoztatas
- k6z6sségi egység apolasa

5.2.Neveldtestiilet

A nevelGtestiilet az intézmény pedagégus munkakort betdlté pedagdgusaibol all, jelenlegi
1étszama 13 6.

A nevelétestiilet a 2013. év 03. h6 26. napjan elfogadott Miikodési Szabélyzat szerint miiks-
dik. Feltilvizsgalata idszert.

A testiilet adott évi feladatait és értekezleteit jelen munkaterv tartalmazza, viszont a neveldtes-
tiilet ettd] fiiggetlentil, de jelen tervet figyelembe véve tovabbi munkatervet is meghatarozhat,
melyben csak a nevel6testiileti feladatokat és hataskoroket tiinteti fel.

A nevel6testiilet miikodésével kapcsolatos feladataink:
- a neveldtestiilet hatékony miik6désének altalanos segitése,
- az értekezletek 6sszehivasa,
- az értekezleteken a megfeleld tajékoztatasi feladatok ellatdsa, beszamolas, joggya-
korlas, a dontések tovabbitasa,
- az értekezleten hozott dontések végrehajtasa
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5.3.Szakmai kozosségek

Szeptembertél egy munkakdzosség miikodik, de tervezziik tovabbi munkakoézosség 1étrehoza-
sat.

5.4.Az iskolaszék

Az intézményiinkben nem miikddik iskolaszék.

5.5.Didkénkormanyzat

Didkonkormanyzat mar 20 éve miikodik az intézményben, s latja el mindazokat a feladatokat,
melyeket jogszabaly és az iskola egyéb belsd szabélyzata a feladat- és hataskorébe utal.

A diakoénkormanyzat jelenleg 8 fével miiksdik.

A diakénkormanyzat — a 20/2012. (VIII. 31,) EMMI rendelet - alapjan sajat SZMSZ-szel ren-
delkezik.

A didkdnkormanyzattal kapcsolatos feladatok:
- a tagok megvalasztasaban vald kdzremiikodés,
- a mikodés tAmogatasa,
- a didkkozgyilés osszehivasaban és lebonyolitdasaban vald kozremikddés, melynek
idépontjét a tanév helyi rendje tartalmazza.
(felelds: a DOK vezeté tanar)
5.5.8ziil6i szervezet
Az intézményiinkben 30 év ota tevékenykedik a sziiléi szervezet.
A sz1il6i szervezet onalloan mitksdik, sajat Mitkodési Szabalyzata van.
A sziil6i szervezettel kapcsolatos feladatok:
- t4jékoztatasi és koordinacios feladatok,

- segitségnydjtés a joggyakorlasban.

(felelds: patronal6 tanar)
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5.6.Az intézményi tanics
Az intézménylinkben 2014. évtél miikodik intézményi tanacs.

Az intézményi tanics a sajat maga altal meghatarozott Miikodési Szabalyzata alapjan miiks-
dik. Az intézményi tandcs dont a munkarendjérél, a tisztségviseldinek megvalasztasarol, va-
lamint azokban az tigyekben, amelyekben a nevel6-testiilet a dontési jogot az intézményi ta-
nacsra ruhazza.

Az intézményi tandcsnak ezen feliil véleményezési joga van, mely kiterjed példaul a pedagd-
giai programra, a szervezeti és mlikodési szabalyzatra, a hazirendre, a munkatervre.

Feladatunk az intézményi tanacs miik6déséhez sziikséges targyi feltételek biztositdsa, vala-
mint a jogkor gyakorlasahoz sziikséges informaciok, tajékoztatas megadasa.

(felelés: az intézményi tandcs pedagdgus tagja)

6. Ellenorzési tevékenység

Az intézményben végrehajtandd egyes ellendrzési tevékenységet meghatirozza:
- az intézményi 6nértékeléshez kapcsolodd, a pedagdgiai munkara kiterjedd ellendr-
zés,
- az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatdban a pedagégiai ellendrzésre vo-
natkozé elbirasok,
- az intézmény mindségiranyitasi programjanak ellendrzési folyamat részében rogzitet-
tek, valamint

A feladatokat az el6bbiekhez igazodva kell ellatnunk a vonatkoz6 tanévben.

Dokumentum ellen6rzés:
Folyamatosan, kiilongs tekintettel az 1-2. és az 5-6. évfolyam szakmai dokumentumaira.
Hatarido: folyamatos

Oralétogatés:

Az intézményvezetdi oraldtogatasok szamat emelni kell a szakmai munka szinvonalanak eme-
lése érdekében (szervezett formdaban, oktober elején kozzétett latogatasi terv alapjan).
Hatarido: folyamatos

Szakfeliigyelet:
Felkésziilés a szakfeliigyeletre, a portf6lidk elkészitésének segitsége.
Hataridé: folyamatos

(felelds: az intézményvezetd €s az intézményvezetd-helyettes)
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6.1.Szakmai ellenérzés

A szakmai ellen6rzés témakorében az intézményben a kovetkezé feladatokat fogjuk ellatni:
- a szakmai ellen6rzés tervezése (részletes adatokkal, teriiletekkel, kiilénos tekintettel
arra, hogy a tervben megfogalmazasra keriiljon:
- a tanmenetek ellendrzése,
- Oralatogatasok rendje,
- a tanligyi igazgatasi dokumentumok ellenbrzése,)
- a szakmai ellendrzés végrehajtasa és annak nyomon kovetése,
- a szakmai ellendrzések tapasztalatainak hasznositasa a minéségfejlesztés soran.
A szakmai ellendrzés terve kiilon keriil elkészitésre.

A szakmai ellendrzés keretében torténik meg az intézményi Snértékelési feladatok éves 6nér-
tékelési tervében rogzitett feladatainak ellatasa.

6.2. Torvényességi ellendrzés

Az intézményiinknek folyamatosan szamolni kell a torvényességi ellendrzés lehetdségével,
ezért feladatunk:

- felkésziilni ezen ellendrzésekre,

- kdzremiikddni az ellendrzésekben, illetve

- az ellenOrzések tapasztalatainak felhasznalasa.

A torvényességi ellen6rzéssel kapesolatban:
- a munkajogi dokumentumainkat évente legalabb két alkalommal ellendrizziik,
- kiilon figyelmet forditunk:
- a tanuloi [étszam megfelel kimutatasara,
- a normativ és egyéb allami hozzajarulasok megfeleld igénylésére és elszamo-
lasara,
- az oktatasiigyi statisztika megfelel6 kitdltésére.

6.3.Pénziigyi-gazdalkodasi ellendrzés

Intézménytink a fenntarté kérésének megfelelden kozremiikodik a pénziigyi-gazdalkodasi
tevékenység ellendrzésében.
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7. Beiratkozas rendje és a 8. évfolyamos tanulé felvételi eljarasa

A 2019/2020-as tanévre torténdé beiratkozas

Az iskolaba valo felvéte] és beiratkozas a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC térvény
50. §-a szerint értelemszeriien megtortént a vonatkozo 2019/2020-as tanévre.

Az iskolank felvételi korzete: Kaptalanfa, Bodorfa, Nemeshany, Gyepiikajan telepiilések.

Altalanos iskolank kételes felvenni azt a tankételes tanulét, aki életvitelszeriien az altaldnos
iskola korzetében lakik.

Mas felvételi korzetbol iskolankba jar6 tanuldk szama:
1.osztaly: 4 £6
2-3.0sztély: 4 16
4.osztaly: 2 £6
5. osztély: 3 6
6.0sztaly: 3 f6
7.0sztaly: 2 16
8.osztaly: 4 {6

Ha az altaldnos iskolank a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, a tovabbi felvételi kérelmek tejesitésénél elénybe kell részesiteni
a hatranyos helyzeti gyermekeket, tanuldkat.

Az iskolankban 1 {6 tanulé tankstelezettsége szlint meg a tankoteles €letkor betdltése miatt.

A beiratkozassal kapcsolatos_feladataink:
- a kovetkez6 tanévre torténd beiratkozas jogszabaly szerinti lebonyolitasa,
- az iskolank népszerisitése, nyilt napok szervezésével,
- ovisuli
- férum a leendd els6ésok sziileinek
- ovilatogatas, sulilatogatas
- szUil61 értekezlet leendd elsésok sziileinek
- 0vonénis beszoktatas

(felelds: 1. és 4. osztalyos taniténd)

A kdzépfoku felvételi eljaras rendjébol kovetkezd feladatokat az aldbbi tablazat tartalmazza.
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A felvételi eljaras lebonyolitisa

A felvételi eljarassal kapcsolatos részletes feladatok:

les tanulo felvételét a Kéznevelési Hidprogramba.
Az allami intézményfenntarté kézpont kijelsl leg-
alabb egy, a megye teriiletén miikodé Koznevelési
Hidprogramban részt vevo koznevelési intézményt,
amely a tanulot felveszi tankotelezettségének telje-

Hatarido Feladatok Helyi Felel6s
2019. 10. 31. Az éltalanos iskola tajékoztatja a nyolcadikos tanu- | iskolaigazgatd
16kat a felvételi eljaras rendjérol. és 8. oszta-
lyok osztaly-
fénokei
2020. 01. 18. Az altalanos felvételi eljaras kezdete. iskolaigazgatd
2020. 02. 08. Az Arany Janos Tehetséggondoz6 Programban
részt vevo intézmények a programra benyujtott pa-
lydzatok eredményérdl - egymaés egyidejii el6zetes
értesitésével és az oktatasért felelés miniszter bevo- i
naséval - értesitik az érintett térvényes képvisel6ket,
tanuldkat és altalanos iskolakat.
2020. 02. 19. Az altalanos iskola tovabbitja a tanuldi jelentkezési
lapokat a kdzépfoku iskolédknak, a tanuldi adatlapok | iskolaigazgatd
els6 példanyat pedig a Hivatalnak. (A 6 és 8 évfo- és 8. oszta-
lyamos gimnaziumba torténd jelentkezésrél a tanulo | lyok osztaly-
kézvetlentil is megkiildheti a jelentkezési lapot a fénokei
gimnaziumnak, a tanuldi adatlapot a Hivatalnak.)
2020. 03. 19-20. A tanuldi adatlapok médositasanak lehetdsége az iskolaigazgat6
altalanos iskoldban. és 8. oszta-
lyok osztaly-
fonokei
2020. 03. 23. Az altalanos iskola eddig az idépontig elzarva 6rzi
az eredeti, korabban bekiildétt tanuléi adatlap ma- skolai »
sodik példanyat. A modositéd tanuldi adatlapot ekkor 1sKolalgazgato
kell megkiildeni a Hivatalnak.
2020. 03. 27. Az éllami intézményfenntarté kézpont kijelsli a
Koznevelési Hidprogramot a kévetkez6 tanévtol
- megvalosito kozépfoku intézményt vagy intézmé- i
nyeket, és errdl tajékoztatja az altalanos iskolakat.
2020. 04. 30. A felvételt hirdetd kozépfoku iskolak megkiildik a
felvételrdl vagy az elutasitasrol szol6 értesitést a -
jelentkezéknek és az altalanos iskoldknak.
2020. 06. 17. Az éltaldnos iskola értesitést kiild a tanulorol a ta-
nul6 allandé lakhelye, ennek hidnyaban tartézkoda-
si helye szerint illetékes jarasi (févarosi keriileti)
hivatal, valamint az allami intézményfenntarté koz-
pont részére, amennyiben kezdeményezi a tankote- | . . >
iskolaigazgatd
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sitése érdekében.

2020. 06. 17.

Az altalanos iskola értesitést kiild a tanul6rél a ta-
nulé allando lakhelye, ennek hidnyaban tartézkoda-
si helye szerint illetékes jarasi (févarosi kertileti)
hivatal, valamint a Nemzeti Szakképzési és Feln6tt-
képzési Hivatal részére, amennyiben kezdeményezi
a tankdteles tanulé felvételét a Szakképzési Hid-
programba. A Nemzeti Szakképzési és Felndttkép-
z¢si Hivatal kijelol legalabb egy, a megye teriiletén
miikod6é Szakképzési Hidprogramban részt vevo
kozépfoku intézményt, tagintézményt, amely a ta-
nulét felveszi tankdtelezettségének teljesitése érde-
kében.

iskolaigazgato

Ajanlatok gytjtése — dtadésa a tanuldknak.

Segitség a nyiltnapokra valé eljutdshoz.

Helyben jelentkez6 iskolaknak, lehetéség a bemutatkozasra.
A felvételivel kapcsolatos adminisztracié ellatasa.

A tanulok egyéni palyaorientaciojanak eldsegitése.
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Mellékletek

1.szdmul melléklet

A tanév helyi rendje
(Altalanos iskola)

A szorgalmi ido

1.1. Az intézménytinkben a munkat a tanév, ezen beliil a szorgalmi id6 keretei kozott kell
megszervezniink. Az elsd és utolso tanitasi nap altal meghatarozott id6szak a szorgalmi id6. A
szorgalmi id6 all rendelkezésre egy iskolai évfolyam kovetelményeinek oktatdséhoz, elsajati-
tasahoz.

2019-2020. tanév idébeosztasa a 13/2018. (V1. 14.) EMMI rendelet alapjan
(181 tanitasi nap + 6 nap helyi dontés alapjan)

A szorgalmi id6

Elso6 tanitdsi nap: 2019. szeptember 2. (hétfo),

Utolsé tanitasi nap: 2020. janius 15. (hétfo).

A szorgalmi id6 elsé féléve 2020. januar 24-ig tart. Az iskoldk 2020. januar 31-ig értesitik a
tanulokat, illetdleg a kiskoru tanuldk sziileit az elsé félévben elért tanulmanyi eredményekrol.

Tanitési sziinetek
- 0szi sziinet: a sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2019. oktdber 25. (péntek), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2019. november 4. (hétf)

- téli sziinet: a szlinet el6tti utolsd tanitasi nap 2019. december 20. (péntek), a sziinet utdni
elsé tanitasi nap 2020. januar 6. (hétfo)

- tavaszi sziinet: a sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2020. aprilis 8. (szerda), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2020. aprilis 15. (szerda)

Munkanap athelyezések
9/2017. (V. 19.) NGM rendelet a 2018. évi munkasziineti napok koriili munkarendrél:

- december 7. (szombat) munkanap
december 24. (kedd) pihendénap

- december 14. (szombat) munkanap
december 27. (péntek) pihendnap
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Az iskolai tanitds nélkiili munkanapok idépontja, felhasznalasa

A szorgalmi id6 alatt a nevel6testiilet altal jelen dokumentumban meghatérozott pedagdgiai
célra hat munkanapot tanitds nélkiili munkanapként hasznalhat fel, amelyb6l egy tanitas nél-
kiili munkanap programjardl a nevelétestiilet véleményének kikérésével az iskolai didkon-
kormanyzat jogosult donteni.

A tanitas nélkiili munkanapok és azok felhasznalasa:
a) neveldtestiileti hataskdrben meghatarozva:

datum felhasznalés
-2019. oktéber 24. Oszi nevelési értekezlet
- 2019. oktober 25. Palyavalasztasi nap
- 2020. mércius 6. Pusztai nap
- 2020. éprilis 8. Tavaszi nevelési értekezlet
- 2020. majus 15. Tanulmanyi kirandulas

b) iskolai didkénkormanyzat hataskérben meghatarozva:

datum felhasznalas
- 2020. méjus 29. Gyermek- és sportnap

A nevel6testiileti hataskérben meghatarozott tanitds nélkiili munkanapok felhasznaldsa tor-
ténhet pl.:

- nevelési értekezlet(ek) céljara,

- ballagésra, tanévzaro6 tinnepélyre,

- egyéb iskolai linnepélyre, hagyomanydrz6 programok napjéra, stb.

- tantesttileti kirdndulas céljara.

A didkonkormanyzati hataskdrben meghatarozott tanitas nélkiili munkanap felhasznalasa tor-
ténhet:

- tanulmanyi kirandulasra,

- egyéb didkonkormaényzat altal meghatarozott célra, rendezvényre.
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A sziinetek idétartama

A sziinetek napjain, ha azok munkanapra esnek, sziikség esetén az iskola gondoskodik a tanu-
16k feliigyeletérol.

Tanitasi szilinetek
- Oszi sziinet: a sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2019. oktéber 25. (péntek), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2019. november 4. (hétfs)

- téli sziinet: a sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2019. december 20. (péntek), a sziinet utani
elso tanitasi nap 2020. januar 6. (hétfo)

- tavaszi sziinet: a sziinet el6tti utolsd tanitasi nap 2020. 4prilis 8. (szerda), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2020. aprilis 15. (szerda)

A sziinetek meghatarozéasaval kapcsolatos szabélyok

1. Az iskola a sziinetek mellett — a tanitasi év kezd0 és befejezd napjanak véltozatlanul hagya-
saval - mas id6pontban is adhat a tanuloknak sziinetet, valamint a sziinetek kezd® és befejezéd
napjat modosithatja, ha a heti pihenénapon tartott tanitési nappal ehhez a sziikséges feltétele-
ket megteremti.

2. A nemzetiségi oktatasban részt vevd iskolak a sziinetek id6pontjaitél eltérhetnek, illetve a
tanulok részére sziinetet adhatnak, ha azt a nemzetiségi hagyomanyok vagy az anyanemzet
hagyomaényai indokoljék. .

A nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikrézo, nemzeti miltunk martirjainak emlékét,
példajat 6rzé, igy kiilonosen az aradi vértanik (oktéber 6.), a kommunista és egyéb dik-
tatirak aldozatainak (februdr 25.), a holokauszt aldozatainak (dprilis 16.), a Nemzeti
Osszetartozas Napja (janius 4.), 2 marcius 15-ei és az oktéber 23-ai nemzeti iinnepek,
valamint az iskola hagyomanyai dpoldsra érdekében meghonositott egyéb emléknapok,
megemlékezések idépontja:

. A megemlékezé-
. A szervezésért o p ,
o A megemlékezés . sért felel6s oszta-
Megemlékezés neve vt . felel6s
idépontja edagbgus(ok) lyok,
pedagog csoportok
Kommunista és egyéb diktatu- .
. . . . . , Garamné Csor- ,
rék  aldozatainak emléknapja februar 25. . . 7. osztaly
. das Anna Tiinde
(februér 25.)
Nemzeti tinnep (marcius 15.) marcius 14. Stall Nikolett 6. osztaly
Holokauszt 4ldozatainak em- s . . ,
1éknapja (aprilis 16.) aprilis 16. Bakos Gaborné | 8. osztaly
Nemzeti Osszetartozds Napja inius 4 Garamné Csor- 7 osztdl
(junius 4.) ] ) das Anna Tinde | Y
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Tiborné

Nemzeti tinnep (oktober 23.) oktéber 22. Bakos Gaborné | 8.osztaly

Magyar kulttira napja januar 21. Nagy Diana 5-8.0sztaly

II. Rakoczi Ferenc emléknap e Garamné Csor- ’
marcius 27. . . 7. osztaly

déas Anna Tiinde

Magyar koltészet napja aprilis 11. Nagy Diana 5-8.o0sztély

Fold napja aprilis 22, Stall Nikolett | 5-8.osztaly

Madarak, Fék napja méjus 10. Stall Nikolett | 5-8.osztaly

Az iskolai iinnepek megiinneplésének idépontja

Az linnepség
(linnep)

A szervezésért

A megemléke-
zésben résztvevd

Unnep megnevezése megtartasanak fellelos osztalyok, csopor-
idépontja pedagogus(ok) tok
Czeiner Zoltanné,
Karacsonyi tinnepély december 20. Hajnerné Lukéacs Ma- 2. osztaly
ria
Tanévzaré tinnepély junius 16. Bakos-Jager Vivien 4, osztaly
Bakos Gaborné
Ballagas junius Garamné Csordas 7. és 8. osztaly
Anna Tiinde
Tanévnyito 2019.szeptember 03. Gellei Krisztina 1. osztaly
Mikulas 2019. december 06. Gellei Krisztina 1. osztily
Farsang 2020.februar nevel6testiilet 1-8. osztaly
Pusztai nap 2020.marcius 6. nevelG6testiilet 1-8. osztaly

Az elore tervezheté neveldtestiileti értekezletek, sziiloi értekezletek, fogadéorak ido-

pontja

A nevelbtestiileti értekezletek terve:

Egte kezlet Az értekezlet célja, f6bb napirend Felel6s
atuma
2019, augusztus A kovetkezo tanév el6készitése, elkezdésével kapcso- Igazgatd
) latos feladatok, tajékoztatas
2019. augusztus | Tanévnyitd értekezlet Igazgatd
2018. oktéber Altaldnos nevelési értekezlet (egész napos) Igazgatd
2019. november | Id6szert feladatok Igazgat6
2020. januar Félévi osztalyozo értekezlet Igazgato
Félévi értékeld, kovetkez6 félévre vonatkozo feladat
. meghatarozo értekezlet: .
2020. januar gi pedagdgiai munka elemzése, értékelése, Igazgato
- a pedagogiai munka hatékonysaganak vizsgalata
2020. marcius 1dgszert feladatok: Igazgato
- pedagdgus tovabbképzés
2020. majus Felkésziilés a tanévzarasra Igazgatd
2020. jinius Ev végi osztalyozd értekezlet Igazgatd
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Tanévzaré értekezlet:
2020. junius - pedagdgiai munka elemzése, értékelése, Igazgato
- a pedagdgiai munka hatékonysaganak vizsgéalata

A kovetkezd tanév el6készitése, elkezdésével kapcso-

2020. augusztus latos feladatok, tajékoztatas lgazgatd
A sziil6i értekezletek terve:
Ert’e kezlet Az értekezlet célja Felel6s
datuma
2019. szeptember 24. Altalénos sziilsi értekezlet (tanévkezdés) osztalyfénokok
2020. februdr Alta}gn(.)s sziloi értekezlet (félévi eredmények, osztalyfonsksk
felvételi)
2020. méjus AItglanos szU161 értekezlet (eredmények, Anyak osztalyfonckok
napja)
A fogadooréak terve:
Fogadodra o .
datuma A fogaddora jellege Felel6s
2019. csiitortok Altalanos fogaddora igazgato
2019. kedd Altalanos fogadodra igazgatd-helyettes
2020. csiitortok Altalanos fogaddora igazgato
2020. kedd Altalanos fogad6ora igazgato-helyettes

Az intézmény bemutatasat szolgalé pedagogiai céli iskolai nyilt nap tervezett idépontja
Az intézmény bemutatasat szolgalo pedagogiai célu iskolai nyilt nap idépontja:

2020. év 04. ho

A tanulok fizikai allapotat felméré vizsgalat idépontja

A tanuldk fizikai allapotat felmérd vizsgalat idészaka a kdzpontilag megadott 2020. januar 98
¢s 2020. aprilis 24. kozotti idészakon beliil: folyamatos

A nevelétestiilet altal sziikségesnek itélt egyéb kérdés

Az évi rendes didkk6zgytlés ideje: 2019. év 09. ho6 04. nap.

Sziiléi Munkakozosség
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2019. szeptember: alakulé {ilés
2019. december: Mikulas, karacsony szervezése
2020. januar-februdr: farsang szervezése

2020. méjus-junius: gyermeknap, kirandulas, pedagégus nap szervezése

2. szamu melléklet

Utemterv, naptari terv

2019/2020. 1. félév
Szeptember
Ddtum Feladat megnevezése Felelds EZ’lenorz,e S,/ Egyéb
szamonkérés
aug; thus Tanévnyito értekezlet Iskolaigazgato - Ertekezlet
2. Tanévnyito6 linnepség Iskolaigazgatd
Hazirend ismertetése,
3. tliz- és munkavédelmi Osztalyfonsk Iskolaigazgato
oktatas -
3. Néptancbemutato Nevel6testiilet
Az egész napos oktatés- o 1xs
1-30. | nevelés tanévre vonatko- Osztalyfonok Kerdo’l vek
. . leadésa
z6 megszervezése
Tankonyvek kiadasa, Tankonyvellatasért . .
1-16, tankonyvellatas felel6s Iskolaigazgatd
Tanéran kiviili foglalko- Cin
1-30. | zésokra jelentkezés fel- Osztalyfénsk erdO} Ve
g leadésa
mérése
1-30. Etkezte,tes felmeres,, Osztalyfénok Kex’d0}vek
normativ kedvezmények leaddsa
Mindségiranyitasi kép-
7és o . Alkalmazotti
1-30. |77 - Lr. 5 I 6 .
30 intézkedési terv elfoga- Min. ir. vezetd skolaigazgatd értekezlet
dés
Intézményi (_)ner.t,e?lfeles- ) ’In‘Eezn}epyl . , Alkalmazotti
1-30. | sel kapcsolatos tajékoz- | onértékelési csop. | Iskolaigazgatd .
. . értekezlet
tatas vezeto
Szakmai ellenérzés ter- . . Nevel6-testiilet
1-30. . Iskolaigazgatd e
vezése tajékoztatasa
Pedagdgusok téjékozta-
tasa a koznevelési tor- h e e
. . , . . Nevel6-testiilet
1-30. | vény és az egyéb, okta- Iskolaigazgato e p
, 1 \ tajékoztatasa
tast modositd jogszaba-
lyok miatti valtozasokrol
1-10. Naplok, torzslapok kitol- Osztalyfénsk Iskolaigazgatd -

tése
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30-ig | Tanmenetek leaddsa Tanitok, tanarok Iskolaigazgatd
24, Sziloi értekezlet Osztalyfénokok
27. Eurépai Didksport nap Gellei Krisztina
Sziil6i szervezet dssze-
27. hivésa (tiszttjitas, éves Iskolaigazgato
munkaterv)
Diakonkormanyzat §s-- )
04. szehivasa (tisztajitas, DOK segit6 tanar | Iskolaigazgatd
éves munkaterv)
1-30-ig | Tisztasagi vizsgalat Védono
. Eves onértékelési terv Int. 6nértékelési . )
30-ig s 4 Iskolaigazgato
elkészitése csoport
Oktéber
Dadtum Feladat megnevezése Felelds El'lenorz,e S,/ Egyéb
szdmonkérés
.1 | Szakkorok, foglalkozasok o : . l*oglalk.' nap 16
1-t6l s Vezeto tanarok | Iskolaigazgatd megnyitasa,
elinditasa .
vezetese
, " ‘. Garamné Csor-
30-06. |Orszagos Konyvtari Napok dés Anna Tiinde
N . Kozremiikodo
. . . Kovetkez6 ,
Aradi vértanuk megemlé- e osztalyok, cso-
4. . 5.0sztalyfénoke nev. test.
kezés (okt. 6.) . portok: 5. osz-
értekezlet .
taly
104 Eltér6 tutemi fejlédési Els6s évfolyamos Iskolaicazeats
€ | tanulok felmérése osztalytanitok gaze
24. | Nevelotestiileti értekezlet Iskolaigazgaté - Tanitds nélkili
munkanap
Palyavalasztasi sziil6i érte- e .
15-30. Kezlet Osztalyfénok Igazgaté
1-30. Nylllt napokon val6é megje- Iskolaigazgatd
lenés
Az eltér6 item fejlodésii
28-ig |tanuldkkal kapcsolatos Iskolaigazgatd
létszam lejelentés
22. | Nemzeti tinnep (Okt. 23.) | 8.osztalyfénoke | Iskolaigazgato Kozr;:;l;;g{l(})/do 8.
Adatszolgaltatas a kozok-
31-ig |tatasi informécids tdjékoz- | Iskolaigazgatd
tat6 rendszerbe
31-ig | Tovéabbtanulasi tajékoztato | 8. osztalyfénoke | Iskolaigazgatd
15. Tanitas tanulasa Iskolaigazgatd
31-ig |Fogadéordk Kiilon rend sze-
rint
31-ig |Szakmai ellendrzés Iskolaigazgatd E]lenorgem tetv
szerint
1-31. | Eves onértékelési terv sze- | Int. onértékelési | Iskolaigazgatd
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rint a honapra meghataro- csoport
zott feladatok ellatasa
25. |Palyavalasztasi nap nevel6testiilet Iskolaigazgato Munkiitzv sze-
November
Ddtum Feladat megnevezése Felelds E{IBHOI”Z,G S,/ Egyéb
szdmonkérés
04. | Papirgytijtés DOK Iskolaigazgato
28-31 | Oszi sziinet
. | Kompetencia felméréshez . .
25-ig sziikséges adatszolgéltatas Iskolaigazgato
Mézes reggeli nevelGtestiilet
. o . . Ellen6rzési
Szakmai ellenérzés Iskolaigazgato enorz'es% terv
szerint
Eves onértékelési terv sze- IR
: . , Int. 6nértékelési . .
rint a hdnapra meghatéro- csonort Iskolaigazgato
zott feladatok ellatasa p
1-30. |Halloween Stall Nikolett
15. | Marton nap nevelOtestiilet Iskolaigazgato
December
. , . llendrzés/ .
Dadtum | Feladat megnevezése Felelds E’enorz’e o Egyéb
szamonkérés
Beszédmolas a mindség-
iranyitasi 1nt’ezked,es1 o ) _ | Nevelétestiileti
terv negyedéves végre- Min. ir. vezetd Iskolaigazgato .
Py értekezlet
hajtasarol
Diagnosztikus fejlodés- , ,
. oo o e n 1. osztaly tani- . .
2-1g | vizsgalat (eltér6 ttemil 6ia Iskolaigazgatd
fejlddésii tanuloknél) )
6. SNI érzékenyités nevel6testiilet
6. | Mikulas iinnep L. oszt?g/atam- Iskolaigazgato
15-20 | Kardcsonyi késziilédés Nevelotestiilet Iskolaigazgato
20. | Karacsonyi tinnepély 2 OSZt?g.I;am- Iskolaigazgat6
23-t61 | T¢li sziinet
o Kiil6n rend sze-
Fogadodrak e _ sze
rint
Szakmai ellen6rzés Iskolaigazgatd
Eves onértékelési terv Int. 6nértékelési . ,
. X Iskolaigazgat6
szerint a hbnapra meg- csoport
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hatarozott feladatok
ellatasa

Januar L.
Ddrum Feladat megnevezése Felelbs Elrlenorz’e S,/ Egyéb
szamonkérés
-3. | Téli sziinet
Felkésziilés a tanulok fizi-
kai &llapotanak és edzett-
9-161 |ségének vizsgalatara, (jan.
9- 4prilis 30)
idépontok meghatarozasa
Nevel6testiileti értekezlet Iskolaicazeatd ) i
(félévi osztalyozo) olgaze
KOlt,S egvete§1 ev,h?z kap- Igazgatohelyettes
csolddé leltarozasi felada- g
Iskolatitkér
tok
Kozremkodés a tervezés- Iskolaieazoatd
ben és a beszamolasban £azg
11. félévre a feladatellatasi Iskolaicazeatd
terv elkészitése srolalgaze
Nevelotestiileti értekezlet Jegyz6konyv
(pedagdgiai munka elem- megkiildése:
20-t0] | zése, értékelése, hatékony- Iskolaicazoats | - fenntartonak, i
sdganak vizsgalata, kdvet- £azg - iskolaszéknek,
kez6 félévi feladat megha- - intézményi
tarozasa) tanacsnak,
Szakmai ellen6rzés Iskolaigazgato
Eves onértékelési terv sze- el 1
; . , Int. 6nértékelési . .
rint a honapra meghataro- Iskolaigazgatd
zott feladatok ellatasa csoport
22. | Magyar Kulttra napja Nagy Didna
22. Osztalyoz6 értekezlet nevelGtestiilet
IPR neveldtestiilet Munkaterv sze-

int

201/2020. I1. félév (januar 27-t6l)
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Februar

Datum Feladat megnevezése Felelds El’lenorz,e S,/ Egyéb
szdmonkérés
Tanulményi eredmények-
1. 16l torténd értesitdk elké- Osztalyfénok Iskolaigazgatd | Beszamoltatdssal
szitése
Félévértékeld értekezlet nevelOtestiilet
Sziil6i értekezlet neveldtestiilet
A pedagogusok felhivésa
6eic a tovabbképzésiik érdeké- Iskolaieazeatsd
€ | ben a beiskolazasi tervbe 84z
val6 jelentkezésre
13-ig Sz,al,)adsagolaa terv elké- Iskolaigazgats
szitése
Véleményezésre
. | Tankonyvrendelés elké- . . jogosult:
13- c o . o1 .
3-g szitése, véleményeztetése Iskolaigazgato - didkdnkormanyzat,
- iskolaszék
154 Tovabbtanulok jelentke- Iskolaicazeatd
| zasi lapjainak tovabbitasa gazg
Kommunista és egyéb Kovetkezo Kozremtikodo
25. | diktatirak aldozatainak 7. osztalyféonoke nev. test. osztalyok, csopor-
emléknapja (febr. 25.) értekezlet tok: 7. osztaly
Szakmai ellenérzés Iskolaigazgaté
Eves onértékelési terv R
. Int. 6nértékelési . .
szerint a honapra megha- csoport Iskolaigazgato
tarozott feladatok ellatdsa P
. Nagy Diana
1-28. | Szavaloverseny als6s tanitok
Marcius
, , v Ellendrzé .
Ddtum Feladat megnevezése Felelds . enor “e s,/ Egyéb
szamonkérés
Beszamoléas a mindségira- o et et
e e (. . ) . . | N tiil
1-3. | nyitasi intézkedési terv Min. ir. vezetd | Iskolaigazgatd eyelotes ulett
. . s gy értekezlet
negyedéves végrehajtasarol
Kévetkezd Koz'remukodo
osztalyok, cso-
Farsang nev. test. ortok: 1-8. osz-
értekezlet P e
taly
) ,, Kozremiik6dé
- Kovetkez6 .
Nemzeti tinnep . . T osztalyok, cso-
13. o Iskolaigazgatd nev. test.
(Mércius 15.) . portok: 6. osz-
értekezlet .
taly
15-ig | A pedagogus tovabbképzés| Iskolaigazgatd
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soran a kovetkez6 tanévre
vonatkozd beiskolazasi
terv elkészitése

Garamné Csor-

20-24 |Fenntarthat6sagi témahét dés Anna Tiinde
A tanuldk felvételi adatlap-
16-17- . .,
o |Ja modositasanak leheto-
£ sége
A felvételi médositd tanu-
20. |61 adatlapok megkiildése a| Iskolaigazgatd
Felvételi K6zpontnak
27 II. Rékoczi Ferenc emlék- 7. osztalyfonoke
nap
. | Utazési utalvanyok . .
31-ig Kiaddsa Iskolaigazgatd
Szakmai ellenbrzés Iskolaigazgatd
6. Pusztai nap nevelbtestiilet
Tanuldk beiratasaval kap- . . Fenntar?o dltal
Iskolaigazgatd meghatarozott
csolatos feladatok .
idépontban
Eves onértékelési terv sze- ) g
. . 3 Int. dnértékelési . .
rint a honapra meghataro- csoport Iskolaigazgatd
zott feladatok ellatasa P
. Géspar-Szabo
1-31. |Rajzverseny Eva
Aprilis
Datum Feladat megnevezése Felelbs El’lenorzre S,/ Egyéb
szdmonkérés
11. Magyar Koltészet napja Nagy Diana
9-14. | Tavaszi sziinet
Meghatarozas-
A vélaszthat6 tantargyak hoz sziikséges
15-ig |meghatarozasa és kozzété- | Iskolaigazgatd véleményezte-
tele tési feladatok
ellatasa
Holokauszt dldozatainak e Kovetkezg
16. emléknapja (épr. 16) 8.osztalyfonoke nev. test.
pja {apr. értekezlet
Kévetkezd Koézremiik6do
Husvéti jatszohaz Farkas Beata nev. test. OSZt?{l?’Ok’ 50~
értekezlet portok: 1-8. osz-
taly
Tanulok befrataséval kap- N Fenntart6 altal
Iskolaigazgato meghatarozott
csolatos feladatok .
idépontban
Eves Onértékelési terv sze- | Int. 6nértékelési | Iskolaigazgatd
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rint a honapra meghataro- csoport
zott feladatok ellatasa
24. | Fold napja Stall Nikolett
Majus
Datum Feladat megnevezése Felelds El’lenorz,e S,/ Egyéb
szamonkerés
10. Madarak, Fék napja Stall Nikolett
An?/ak napx» tinnepségek az Osztalyonként
alsé tagozaton
Beiratkozassal kapcsolatos Iskolaioazeats
feladatok £aze
20. |Idegen nyelvi mérés Nyelv szakosok
Felmérés a szabadon va-
20-ig |laszthato tanitasi 6rakon Osztalyfonok Iskolaigazgatd
vald részvételrol
27. | Kompetencia felmérés Iskolaigazgatd 6., 8. évfolyam
15. | Kiranduldsok Nevel6testiilet
Szakmai ellen6rzés Iskolaigazgatd
Orvosi vizsgdlat
Eves nértékelési terv sze- 1 gz
. . , Int. 6nértékelési . .
rint a honapra meghatéro- csoport Iskolaigazgatd
zott feladatok ellatasa p
A kolg§ono;}{eto :[anko?y- Iskolaigazgatd, Kovetkez6
. | vek, ajanlott és kotelezd . . .
31-ig olvasmanyok ieevzekének ¢és a témahét nev. test.
asmanyok Jegy feleldsok értekezlet
kozzététele
29. | Gyermeknap DOK Iskolaigazgatd
Junius
Datum Feladat megnevezése Felelds Elilenorz,e S,/ Egyéb
szdmonkérés
A tanul6k fizikai allapota-
14 nak és edzettségének méré-
& |si adatainak feltoltése a
kozponti rendszerbe
Pedagbgusnap Iskolaigazgato
4. Ner.nze.t ! stzetartozas 7. osztalyfénoke
napja (junius 4.)
Neveldtestiileti értekezlet . ,
g . . Iskolaigazgat6 - -
(év végi osztdlyoz0)
. . Kozremikodo
. s . . Kovetkezo \
Ballagas és Tanévzar6 7. és 8. osztaly- osztalyok, cso-
Unnepély fénoke nev. test. portok: 7. és 8
értekezlet e '
osztaly

Szakmai ellen6rzés

Iskolaigazgato
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Tankoételes, felvételt nem Kovetkezo
15-ig |nyert tanulokrol a jegyzo Iskolaigazgatd nev. test.
értesitése értekezlet
A szorgalmi id6szak végét kovet6 idoszak
Junius
Datum Feladat megnevezése Felelds E{leno;’z? S,/ Egyéb
szamonkeérés
Pedagdgusok altal hasznalt . .
eszk6zok leadasa Iskolaigazgat6
Leends elsbsok szild: Osztalyfonokok | Iskolaigazgatd
értekezlete y £azg
Szakmai ellenérzés értéke- . L
. Iskolaigazgatd
lése
Torvényességi ellendrzés . .
ertékelése Iskolaigazgatd
Bessdmols a minGsegind- | | Nevelstestaten
nyitasi intézkedési terv Min. ir. vezetd Iskolaigazgatd értekezlet
negyedéves végrehajtasardl
A szakért6i bizottsag tajé-
30-ig |koztatasa a feliilvizsgalatra
szorul6 tanuldkrol
Tankoételes, felvételt nem
19-ig | nyert tanuldkrol a jegyzo Iskolaigazgatd
értesitése
Ml{lose’glranylta51 program Iskolaigazgatd Ertekezleten
értékelése
N . JegyzOkonyv
Nevelotestiileti értekezlet &y N y'
(oo megkiildése:
(pedagbgiai munka elem- o
IRy . . , - fenntartonak,
z€se, értékelése, hatékony- | Iskolaigazgato . .
. . . . - iskolaszéknek,
sdgéanak vizsgalata, tanév- RN
! - intézményi
zard) .
tanacsnak,
Eves onértékelési terv sze- TR
. . , Int. onértékelési . .
rint a honapra meghatéro- csoport Iskolaigazgatd
zott feladatok ellatdsa p
1-30. | Nyari tdborok nevelOtestiilet Iskolaigazgatd
Julius
. , . Ellendrzé ,
Dadtum Feladat megnevezése Felelds Z o S,/ Egyéb
szdmonkérés
. jgi
Selejtezés Gazdas:c’tg
vezetd
Karbantartasok Iskolaigazgat6
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Nyari taborozas

Erintett pedagé-
gusok

Eves onériékelési terv sze-

Int. 6nértékelési

rint a honapra meghataro- csonort Iskolaigazgato
zott feladatok ellatasa P
Augusztus
Ddtum Feladat megnevezése Felelbs Z,Zenm = Egyéb
szdmonkérés
Nyari tdborozas Erintett pedago-
gusok
Ol‘ar?lldi igények, kérések Pedagégusok
leadasa
argyfeloszts tszi- . ,
T,antal gylfelosztas elkészi Iskolaigazgaté
tése
, ’ Jome :
Tantargyfelosztés . \ Ye emenyezesre
o . Iskolaigazgato Jogosult a neve-
véleményeztetése o el
16testiilet
Tantargyfelosztas, érarend
véglegesitése
1. féléves feladatellatasi . B
N 1ok Iskolaigazgato
terv 0sszeallitdsa
Javito vizsgak Iskolaigazgato
Tanévnyito tinnepségre
valo felkésziilés
Munkavédelmi bejaras Munkavédelmi
(kockazatfelmérés) felelos
Thzvédelmi intézkedések Tuzvédelmi
(thzolto késziilékek, tlizri- felelos
asztok, tlizriado tervek) /megbizott
Nevel6 testiileti értekezlet -
a kovetkez0 tanév el6ké-
szitésével kapcsolatos fel-
adatok, tajékoztatas
Pedagdgusok részére az . .
o 1 ’
eszkozok ataddsa Iskolaigazgaté
A kovetkez6 tanévre vona- | Iskolaigazgat6 Nev. testiileti
toz6 mindségeélok attekin- | Min. irdnyitasi - értekezleten
tése csoport beszamolas
o e 12 Tankonyv S
Tank&nyvatadas felelds Iskolaigazgatd
Tantermek el6készitése Pedagdgusok Iskolaigazgatd
Eves onértékelési terv sze- 1T L
. . , Int. 6nértékelési . .
rint a honapra meghatéro- Iskolaigazgatd

zott feladatok ellatdsa

csoport
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Pusztai Ferenc Altalanos Iskola
8471 Kaptalanfa, Kossuth utca 85.
Tellfax: 06/87/576-014
E-mail: iskolakaptalanfa@gmail.com
Igazgatd: Garamné Csordas Anna Tunde

Latogatasi terv

2019/2020. tanév

NEV IDOPONT
Bakos-Jager Vivien 2019. szeptember
Gellei Krisztina 2019. oktober
Czeiner Zoltanné 2019. oktdéber
Horvath Csabané 2019. november
Andras Géza 2019. november
Hajnerné Lukacs Maria 2020. januar
Stall Nikolett 2020. januar
Ihész Petronella 2020. februar
Gaspar-Szabé Eva 2020. marcius
Bakos Géborné 2020. aprilis
Nagy Didna 2020. aprilis
Farkas Beata 2020. majus
Silye Lilla 2020. méajus

Képtalanfa, 2019. augusztus 30.

N C%&\ lA’M@LW/Mﬂ

G%%&C&%%Ann iinde

o7/ intézményvezetd




Pusztai Ferenc Altalanos Iskola

Kaptalanfa

Also tagozatos munkakozdosségi munkatery
2019-2020

Készitették: a munkakdzosség tagjai

Kaptalanfa, 2019. augusztus 30.



A munkaterv dsszedllitasa az alabbi dokumentumok alapjdn tériént:

¢ az iskola Pedagdgiai Programja
e az intézmény Szervezeti és Mlik6dési Szabalyzata
e az intézmény Hazirendje

e az el6zo tanév értékelése

Helyzetelemzés

Munkakdzosségiink tagjai:

Gellei Krisztina 1. osztalyos osztalyfénok

Hajnerné Lukacs Maria osztalytanito, munkak6z6sség vezeto
Czeiner Zoltanné 2.-3. osztalyos osztalyfénok
Bakos-Jager Vivien 4. osztalyos osztdlyfénok

Farkas Beata napkdozis neveld

Tanuloi létszamok:

[o—y

osztaly: 18 {6
osztaly: 10 {6
osztaly: 13 {6

el

osztaly: 14 o



A munkakozosség céljai és feladatai:

> az alapkészségek mind magasabb fok elsajatitasa

> a gyermekek személyiségének sokoldalu fejlesztése

» atanulas tanitasa

> alapvetd magatartdsi normak kialakitasa

> egészséges életmaddra nevelés

> tudatos testmozgdsra, sportoldsra dsztonzés

> folyamatos kapcsolattartas sziilékkel

> folyamatos kapcsolattartds évodaval, partnerintézményekkel
> nyilt nap szervezése

» osztalykirandulasok, osztalyprogramok szervezés

> egészséges életmdd szokasrendszerének kialakitdsa

» tehetséggondozas szakkdri formaban

» tehetséggondozas versenyeken valo részvétellel

> linnepi rendezvények, megemlékezések megszervezése

» dokumentumok pontos vezetése, ezzel kapcsolatos hataridék

betartdsa



» rendszeres munkak6zosségi értekezletek megtartasa, problémak
megbeszélése

> ,,jo gyakorlatok” megismertetése, ataddsa

» korszer(i modszerek alkalmazdsa a mindennapi munkéaban

» integralas és differencialas

tamogatasa

A munkakozosség havonta egy alkalommal tart megbeszélést. A
megbeszélések idopontja alkalmazkodik az elfoglaltsagokhoz, arra
torekedve, hogy lehetdség szerint minden érintett részt tudjon venni
rajta. A megbeszélések témaja a munkatervben meghatarozott

programok el6készitése, értékelése.



A feladatok végrehajtasanak iitemezése:

Idépont Esemény Felelos
augusztus utolso hete Munkaterv elkészitése, mindenki
osztalytermek dekoralasa,
rendezése, tanmenetek
atdolgozasa
augusztus 30. Tanévnyito értekezlet mindenki
szeptember 24. Sziildi értekezlet osztalyfonokok
oktdber 24. Palyaorientdcids nap osztalyfonokok
oktdber 25. Hulladékgyijtés mindenki

november 11.

Marton nap

december 6.

Mikulés nap

Gellei Krisztina

december 20.

Iskolai karacsony

DOK , Czeiner
Zoltanné,
Hajnerné

Lukéacs Maria

januar 20-24. Osztalyoz6 értekezlet mindenki
februar 3. hete Sziiloi értekezletek osztalyfonokok
februar 7. Farsang DOK

marcius 6. Pusztai nap mindenki
marcius Ovisuli mindenki
aprilis 8. Tavaszi nevelési értekezlet | mindenki
aprilis 20-24. Fenntarthatosagi témahét

majus 15. Tanulmanyi kirdnduléds | osztalyfonokok
majus 29. Gyereknap mindenki
junius 8-12. Osztalyozo6 értekezlet mindenki
junius 12. Ballagas mindenki
junius 15. Tanévzard mindenki




Tanitas nélkiili munkanapok a tanévben:

1. Oszi nevelési értekezlet
Hulladékgytijtés
Pélyaorientacios nap
Tavaszi nevelési értekezlet

Tanulményi kirandulas

A

Gyermeknap

A munkatervet a munkak6z6sség 2019. augusztus 30-an elfogadta.
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KészitettéR; a munkaRzosséq tagjai

Kdptalanfa, 2019. augusztus 31.




wAz az embercsapat, amely Riz0s irdnyt Rovet, és amelyet dthat az dsszetartozds
érzése, hamarabb és Ronnyebben célhoz ér, mivel tagjai egymds hiizderejét

kihaszndlva haladnak elSre.”

/B. Maxwell /

A munkaterv dsszeallitasa a kovetkezo dokumentumok alapjan tortént:

- aziskola Pedagogiai Programja

- az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzata

- az intézmény hazirendje

- 13/2018. (VI.14.) EMMI rendelet — a 2018/2019. tanév rendjérol
- elézo tanév értékelése

A munkakozosség tagjai:

Csordas Anna Tiinde — f6ldrajz, torténelem, osztalyfonok (7. osztaly)
Bakos Gaborné — matematika, kémia, osztalyfonok (8. osztaly)

Silye Lilla— rajz, informatika, tanul6szobai neveld

Horvath Csabdné — tanitd, osztalyfondk (5. osztély)

Stall Nikolett — angol nyelv, természetismeret, bioldgia, osztalyfonok (6.
osztaly)

Nagy Didna — magyar, torténelem
Andras Géza — testnevelés

Gaspdr - Szabo Eva — gyogypedagogus, felsés munkakozosség-vezetd

Oraadok:
Thasz Petronella — német nyelv

Asbothné Kormendi Erzsébet — ének-zene



Helyzetelemzés (tanuloi létszamok...)

Az 6todik osztdlyban 18 gyermek tanul, a hatodikban 14, a hetedikben 15, a
nyolcadikban 20.

SNI-s 15, ebbdl mozgasaban akadalyozott és gyengénlatol, mozgéskorlatozott
1.

A munkakozosség céljai és feladatai:

- Napi tevékenység kozben legyen kovetkezetesség, egylittmilkodési
készség, tolerancia

- Dokumentumok pontos vezetése, ezzel kapcsolatos idépontok betartasa

- Rendszeres munkakozosségi 6sszejovetelek megtartasa, problémak
megbeszélése, hasznos tapasztalatok atadasa

- Magatartas és szorgalom jegyek havi értékelése

- Ugyeleti rend megszervezése, pontos végzése

- Kapcsolattartas kollégakkal, sziilokkel, gyermekvédelemmel

- Sziil6i értekezletek, fogaddorak megtartasa

- Oktaté-nevel6 munka fejlesztése

- Munkak6z6sségiink tagjai a tanitasi-tanulési folyamat megszervezésekor
kiemelten fontosnak tartjak a tanulok motivalasat, a tanuléi aktivitas
biztositasat, a differencialast és a valtozatos munkaformak alkalmazasat

- Helyes tanulasi mddszerek megmutatéasa, kialakitasa

- A tanulashoz fliz6d6 viszony javitasa

- Olvasési készség, beszédkészség, onkifejezés fejlesztése

- Kreativ, 6nalld, logikus gondolkodas fejlesztése

- Tehetséges tanuldink szdmara szakkordk szervezése

- A nehézséggel kiizd6 tanulok tamogatasa

- Bukasra allo tanuldink sziileinek értesitése, felzarkoztatasuk

megszervezese



- Az IKT eszkdzok hasznalata a mindennapi gyakorlatban

- Tanulmanyi- és sportversenyekre felkészités, szervezés, lebonyolitas |

- Mas intézmények altal szervezett tanulmanyi versenyekre,
sportversenyekre valo felkészités

- Tanulményi kirandulasok megszervezése, lebonyolitasa

- Egészséges életmoddra nevelés

- Tudatos testmozgasra, sportolasra 9sztonzés, nevelés

- A 8. osztalyos tanulok tovabbtanuldsénak segitése, felvételire valo
felkészités, korszerl ismeretek nyujtasa a vilagban valo eligazodashoz

- SegitségnyUjtas a palyavalasztashoz, rendszeres tajékoztatas kiilonésen
fontos mind a sziilok, mind a gyerekek felé

- Hazirend pontjainak betartatasa

- Nagyobb felel6sségtudat kialakitasa a tanuldkban

- Udvariassagra nevelés

- Brtékek tiszteletére nevelés, értékitéletiik és igényiik fejlesztése

- Hagyomanyok 6rzése, tiszteletben tartasa

- Unnepi rendezvények, megemlékezések megtartasa

- Hatartalanul program lebonyolitasa

- Tanuloink felkészitése az orszagos kompetencia és nyelvi mérésre

A  munkakozosség havonta egy alkalommal tart megbeszélést. A
megbeszélések idépontja alkalmazkodik az elfoglaltsagokhoz, arra
torekedve, hogy lehetéség szerint minden érintett részt tudjon venni. A
megbesz¢lések  témaja a munkatervben meghatarozott programok
elokészitése, szervezése, értékelése, a magatartas és szorgalom jegyek
értékelése.



Feladatok végrehajtasanak iitemezése:

Idépont Esemény Felelos
munkaterv elkészitése,
osztalytermek dekoralasa,
augusztus utolsé hete | rendezése, mindenki
tanmenetek atdolgozasa
augusztus 30. Tanévnyito értekezlet mindenki
szeptember 3-4. hete Sziil6i értekezletek osztalyfénok ok

szeptember 27.

Magyar didksport napja

Andras Géza

Aradi vértanuk -

oktober 4. o s Horvath Csabané
megemlékezés
oktéber 22. okto?er 2,,3 . Bakos Gaborné
emlékmusor
oktober 25. hulladékgyiijtés mindenki
oktéber 24, Pélyaorientacids nap osztalyfénokok
november 11. Mérton nap Gellei Krisztina
november Mézes reggeli Stall Nikolett
december 6. Mikulas tinnepség Gellei Krisztina
december 15. Karacsonyi késziilodés DOK,
(szombat) Y osztalyfonok ok
december 20. Iskolai karacsony oSz téIl)yOf(’I')i,éjkék
2020. januar 22. Egyilitt szaval a nemzet Nagy Diana
januar 21.-25. Osztalyoz6 értekezlet mindenki
februar 4-i hét Sziiloi értekezletek osztalyfonsk ok
februar 7. Farsang DOK
. Komm. aldozatainak .
februar 25. . . Garamné Cs. A. T.
emléknapja
marcius 14. Unnepi miisor Stall Nikolett
marcius 14. Pusztai-nap DOK
marcius 17. Réakdczi emléknap Horvéth Csabané
marcius 18-22. Fenntarthatosagi témahét Stall Nikolett
aprilis 11. Koltészet napja Nagy Diana
aprilis 20-24. fenntarthatdsagi témahét Stall Nikolett
aprilis 24. Fold napja Stall Nikolett




aprilis rajzverseny Silye Lilla, Gaspdr-
Szabo6 Eva
majus 15. - kirdndulas mindenki
méjus 20. Nyelyi Ihasz Pet.ronella,
kompetenciamérés Stall Nikolett
. Orszagos Bakos Géborné,
majus 27. S g
kompetenciamérés Nagy Diédna
majus 29. Gyermek- €s sportnap DOK
jnius 4. Nemzeti 6ss;etatTozés Nagy Diana
napja
o Osztalyozd/nevelési o
junius 11. . munkakdzdsség
értekezlet
Bakos Gaborné,
junius 15. Ballagéas Garamné Csordas
Anna Tiinde
Junius 16. Tanévzaro mindenki
Tanitas nélkiili munkanapok a tanévben:
Oszi nevelési értekezlet
Hulladékgyjtés
Pélyaorientdcios nap
Tavaszi nevelési/osztalyozo értekezlet
Tanulmanyi kirandulés
Gyermek-és sportnap
Tervezett versenyek a tanévben:
e Epyéb, tanév kézben meghirdetett levelezOversenyek
e szavaldverseny
e népdaléneklési verseny
e rajzverseny
®
A munkatervet a munkako6zdsség...2019....év...aug.....ho...31...... napjan

elfogadta.
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